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Login - Acesso Inicial
PORTAL DE ANTECIPAÇÃO

Na tela inicial do sistema poderá ser realizado o login ou um 
pré-cadastro de um novo usuário administrador clicando abaixo de 
"Registre-se" escolhendo se registrar com um e-mail.

Acesse o Portal  ↗

Registro
Ao clicar no link  "@ com e-mail" para fazer o registro, será liberado a 
tela de cadastro inicial para ser inserido as informações nos campos:

Nome
Nome do usuário

Sobrenome
sobrenome do usuário

http://www.naturaeco.maiscapital.nexxera.io/


Login - Acesso Inicial
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E-mail comercial
E-mail que será utilizado para contato e também para login da conta

Senha
Senha que comporte a regra de segurança com o mínimo de 8 
caracteres que contenham:

    - um algarismo
    - uma letra maiúscula
    - uma letra minúscula
    - um caractere/símbolo

Confirmação de senha

Clique em Registrar

Cadastro



Quando é realizado o primeiro cadastro do usuário na empresa pela  
Tela de Login, após a validação do cadastro realizada pelo link recebido 
por e-mail, o usuário é direcionado ao Cadastro para que seja 
preenchido os dados completos da Empresa e do usuário 
Administrador. Somente após o término do Cadastro é que o usuário 
terá acesso as demais telas do sistema. Notar que o preenchimento do 
cadastro segue uma sequência onde a etapa atual depende do 
preenchimento completo da etapa anterior.

O cadastro é composto por 6 passos onde:

1. Dados de Contato

2. Sobre a Empresa

3. Endereço

4. Dados Bancários

5. Parceiros Comerciais

6. Conclusão

Etapa 1 - Dados de Contato

A Primeira Etapa do Cadastro são 
solicitados os Dados do Contato:

PORTAL DE ANTECIPAÇÃO
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1. CPF - campo obrigatório

2. Nome - já preenchido de acordo com o 
cadastro inicial

3. Sobrenome - já preenchido de acordo com 
o cadastro inicial

4. E-mail comercial - já preenchido de acordo 
com o cadastro inicial

5. Telefone - campo obrigatório

6. Check box para Representante Legal - 
define se o usuário que está preenchendo o  
cadastro também será um representante 
legal da empresa na plataforma.

Etapa 2 - Sobre a Empresa

A Etapa 2 do preenchimento do cadastro solicita informações 
sobre a empresa, notar que todos os campos são obrigatórios:
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1. CPF - campo obrigatório
2. Razão Social
3. Tipo de Sociedade
4. Porte
5. Faturamento anual
6. CNAE

Etapa 3 - Endereço

A Etapa 3 solicita informações sobre o 
endereço da empresa com campos padrão 

de endereçamento
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Etapa 4 - Dados Bancários

Na Etapa 4 deverá ser definido para qual conta bancária deseja que 
sejam realizadas as antecipações que forem aprovadas:

1. Banco
2. Tipo de conta
3. Agência com dígito
4. Conta com dígito

Etapa 6 - Conclusão

A Etapa 6 é a última do cadastro, onde é informado que todas as 
informações foram cadastradas com sucesso. Basta clicar em "Finalizar" 

e o usuário já estará com acesso ao menu do sistema que o liberará para 
todas as telas do perfil Fornecedor.
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Home 

Na tela inicial do sistema são mostradas algumas informações 
relevantes. São elas:

1. Melhores taxas do dia: nesse banner ficam 
passando as melhores taxas de instituições 
de crédito para o dia atual.

2. Total de recebíveis e total de antecipáveis: 
nesse banner são apresentados dois 
totalizadores. O primeiro representa o total de 
recebíveis que o fornecedor possuir 
cadastrado na plataforma. E o segundo 
representa o total de recebíveis elegíveis 
para antecipação no momento.
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Home - visão fornecedor

3 Últimas antecipações: é uma lista contendo 
os 10 últimos pedidos de antecipação 
realizados pelo respectivo fornecedor.
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Minhas Antecipações

Nesta funcionalidade é possível visualizar todas as antecipações solicitadas 
pelos usuários do próprio grupo empresarial (fornecedor)

A partir dessa tela é possível:. 

■ Exportar as antecipações selecionadas podendo escolher 
entre exportação sintética e analítica.

■ Visualizar os documentos das antecipações já aprovadas:

■ Termo de cessão

■ CET

■ Borderô

■ Detalhes de cada antecipação (no menu de contexto)

■ Informações de cada registro como: total solicitado, em 
avaliação, aprovado e histórico das operações.



PORTAL DE ANTECIPAÇÃO

Recebíveis

Meus parceiros

Lista de recebíveis

Esta funcionalidade é responsável por mostrar a lista de recebíveis 
passíveis de antecipação do grupo empresarial do respectivo 
fornecedor. 

Esta consulta traz recebíveis de todos os programas de crédito que os 
sacados possuam e que o usuário tenha aceito no momento da 
conexão com seus parceiros comerciais. São eles: programa 
fornecedor, desconto de recebíveis, garantia de recebíveis, cartões de 
crédito, alongamento de prazos e financiamento de contratos.
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Recebíveis

Antecipação de recebíveis é quando um fornecedor deseja antecipar valores 
futuros que tem para receber de seus sacados com o intuito de gerar caixa. 

Premissas para efetuar uma Antecipação:

Antecipar Recebíveis

1. Acessar a tela de Recebíveis.

2. Possuir recebíveis cadastrados no sistema

3. Para antecipar mais de um recebível na mesma operação de 

antecipação, selecionar apenas recebíveis do mesmo 

sacado e de mesma origem.

4. O usuário precisa estar configurado como representante 

legal na plataforma e possuir certificação digital caso a 

carteira da proposta escolhida exija.
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Recebíveis

Após escolher os recebíveis que deseja antecipar e acionar a 
opção "Antecipar":

O processo de antecipação é constituído de 3 passos.

Antecipar Recebíveis

1. Ofertas de crédito.

Essa etapa consiste na oferta de todas as propostas possíveis de 
acordo com os parceiros comerciais conectados ao fornecedor e 
com a data de vencimento escolhida.

O usuário escolhe qual a proposta mais atrativa dentre as ativas e 
seleciona para passar para próxima etapa de Arquivos de notas.

https://sites.google.com/nexxera.com/mercantil/projetos/capital/documenta%C3%A7%C3%A3o-capital/doc-de-usu%C3%A1rio/1-oferta-de-cr%C3%A9dito-antecipa%C3%A7%C3%A3o
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Recebíveis
Processo de antecipação

Essa etapa consiste na oferta de todas as propostas possíveis de 
acordo com os parceiros comerciais conectados ao fornecedor e 
com a data de vencimento escolhida.

O usuário escolhe qual a proposta mais atrativa dentre as ativas a 
seleciona para passar para próxima etapa de Arquivos de notas.

2. Arquivos de notas

Essa etapa consiste no upload dos arquivos de notas fiscais ou 
boletos de cada compromisso selecionado para a respectiva 
antecipação. Este upload pode ser opcional de acordo com a 
exigência configurada pela instituição financeira ou Sacado na 
carteira da proposta escolhida.
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Recebíveis
Processo de antecipação

3. Aceite e dados bancários

Essa última etapa consiste na informação dos dados bancários para 
crédito da antecipação, preenchimento do certificado digital do 
usuário representante legal e aceite das condições de contratação e 
termo de adesão.

Todos os campos aqui são obrigatórios e para concluir o pedido se faz 
necessário informar a senha de usuário usado no login do sistema.

Sobre a conta bancária para crédito da respectiva antecipação, 
podem haver 3 comportamentos distintos para essa informação:

1. O próprio fornecedor pode ser escolher um de suas contas 
bancárias ou até cadastrar uma nova neste momento.

2. A carteira da proposta escolhida pode estar configurada 
pela instituição financeira para que o crédito seja feito em 
uma conta específica de escolha da instituição financeira. 
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Recebíveis
Processo de antecipação

3. A carteira da proposta escolhida pode estar configurada 
pelo sacado para que o crédito seja feito em uma conta 
específica de escolha do sacado. 
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Recebíveis
Exportar recebíveis em arquivo CSV

Esta funcionalidade é responsável pela exportação dos recebíveis 
selecionados pelo usuário para um arquivo CSV.

Para executar essa operação basta acessar a tela de recebíveis, selecionar 
os recebíveis que deseja exportar e acessar a opção "Exportar" no topo da 
lista de recebíveis. Logo em seguida o sistema faz o download do arquivo 
CSV com todos os recebíveis selecionados dentro.
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Multivisão

A criação de um novo usuário pela tela de 
Configurações/Usuários só poderá ser realizada por um 
usuário ADM 

Estando na tela de Usuários - acesso menu lateral em 
Configurações/Usuários - clicando em + Adicionar abrirá a 
tela para Cadastro de um Novo usuário.

Após o cadastro do usuário, o sistema enviará um e-mail para 
que o usuário cadastrado ative seu acesso por meio de um 
link para gerar uma senha e o seu primeiro acesso.

Criação Novo Usuário

Criação e edição de usuários
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Multivisão

Administrador do sistema: o usuário que possuir este campo 
habilitado pode incluir/editar outros usuário e incluir/editar 
empresas do mesmo grupo empresarial.

Representante legal: o usuário que tiver este campo 
habilitado possui privilégio para realizar antecipações com a 
formalização da cessão de crédito e demais funcionalidades 
que exigirem o certificado digital no sistema, pois está 
habilitado a representar o seu grupo empresarial perante os 
órgãos regulatórios competentes.

Criação e edição de usuários

Tela para cadastro de Usuário
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Multivisão
Criação e edição de usuários

A consulta dos usuários já cadastrados pode ser realizado por meio 
dos filtros: 

1. Conceito - data de nascimento
2. ID - código fornecido no cadastro do usuário
3. Nome Completo - nome do usuário
4. CPF - número do CPF 
5. E-mail - e-mail do usuário utilizado para login
6. Status - Ativo ou Inativo
7. Regra de acesso - Administrador ou Operador
8. Função - cadastrado pela empresa
9. Setor - cadastrado pela empresa

Uma vez definido o filtro, clica-se em "Aplicar" que o resultado será 
mostrado na listagem logo abaixo dos filtros.

Consulta de Usuário
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Multivisão
Criação e edição de usuários

Uma vez que o usuário já tenha ativado seu login, por meio do 
primeiro acesso realizado pelo link de ativação enviado para seu 
e-mail, o usuário poderá ser editado.

Além da edição dos campos, com exceção do e-mail, também 
poderá ser realizado a consulta a suas informações, exportação 
dos dados do usuário e a sua inativação.

Edição de usuário
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Multivisão
Criação e edição de usuários

Para importar um número maior de usuários de uma única vez, 
pode-se fazê-lo com um arquivo .CSV, seguindo o modelo de 
exemplo que fica disponível para upload no link +Adicionar

A exportação pode ser realizada parcial, selecionando apenas os 
usuários que se deseja exportar  e também total, selecionando 
todos os usuários que estejam em tela. Uma vez selecionados, 
será realizado o download de um arquivo .CSV com todas as 
informações dos usuários do grupo empresarial.

Importar e Exportar usuários
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Multivisão
Criação e edição de usuários

Para importar um número maior de usuários de uma única vez, 
pode-se fazê-lo com um arquivo .CSV, seguindo o modelo de 
exemplo que fica disponível para upload no link +Adicionar

A exportação pode ser realizada parcial, selecionando apenas os 
usuários que se deseja exportar  e também total, selecionando 
todos os usuários que estejam em tela. Uma vez selecionados, 
será realizado o download de um arquivo .CSV com todas as 
informações dos usuários do grupo empresarial.

Importar e Exportar usuários
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

A criação de uma nova empresa dentro do grupo empresarial já  
existente é realizado pelo acesso menu lateral em 
Configurações/Empresas - clicando em + Adicionar abrirá a tela 
para Adicionar uma nova Empresa.

Cadastro de uma nova Empresa 
no Grupo Empresarial
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

A empresa que poderá ser adicionada deverá ser, obrigatoriamente 
fazer parte da empresa matriz, ou seja, no campo CNPJ somente os  
últimos dígitos ficarão disponíveis para serem incluídos.

Os demais campos são obrigatórios e deverão ser preenchidos para 
que possa ser salvo a inclusão da nova empresa no Grupo Empresarial.
O cadastro da empresa Matriz será finalizado com o preenchimento 
das abas:

1. Cadastro
2. Perfil
3. Contato
4. Banco
5. Certificado Digital
6. Documentos

Tela de cadastro
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

Cadastro
O cadastro é o registro das informações básicas da 
empresa e também a possibilidade de setar a empresa 
como matriz do grupo empresarial ou desativar a empresa

Perfil
Registro do perfil da empresa como porte, tipo de 
sociedade e faturamento anual
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

Contato
Registro dos dados de contato, como endereço e telefone

Banco
Registro do perfil da empresa como porte, tipo de 
sociedade e faturamento anual
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

Edição de empresas
Poderão ser editados todos os campos das empresas que 
são filiadas ao grupo empresarial e

- marcar como matriz - a raiz do CNPJ será a base para o 
cadastro das demais filiais do grupo

- alterar seu status de Ativa / Inativa
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Empresas - Cadastro e Edição
Criação e edição de usuários

Exportar empresas cadastradas

A exportação pode ser realizada parcial, selecionando 
apenas as empresas que se deseja exportar e também 
total, selecionando todas empresas que estejam em 
tela. Uma vez selecionados, será realizado o download 
de um arquivo .CSV com todas as informações das 
empresas do grupo.
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Meu perfil
Criação e edição de usuários

Meu perfil
Tela em que o usuário tem acesso para:

■ Editar dados do seu perfil

■ Trocar Perfil - alternando entre visão Sacado e 
Fornecedor (apenas para os Sacados que optaram 
por também serem fornecedores na plataforma)

■ Trocar Senha - troca da própria senha

■ Sair - logout do sistema
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Meu perfil
Criação e edição de usuários

Edição de Perfil
Campos Editáveis pelo usuário:

■ Nome
■ Nascimento
■ Telefone

Acesso ao link para Troca de senha



PORTAL DE ANTECIPAÇÃO

Notificações

Notificações
A central de notificações serve para informar os usuários do 
grupo empresarial sobre ações importantes no sistema.

Abaixo estão algumas situações em que o sistema vai 
adicionar uma notificação à central de notificações.

Visão fornecedor:
■  Após o wizard de auto cadastro de um novo fornecedor 

na plataforma, caso o mesmo não tenha feito o upload 
dos documentos de cadastro da empresa.
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Notificações

■ Ao ocorrer a aprovação de um pedido de conexão de    
um fornecedor com um parceiro comercial que possua 
moderação informando do sucesso desta conexão. 

■ Ao abandonar o processo de antecipação de recebíveis sem 
sua conclusão.

■ Ao adicionar uma nova empresa no cadastro de empresas, 
seja uma filial ou trocando a matriz. 

■ Quando um pedido de antecipação é aprovado ou rejeitado 
pelo sacado ou instituição de crédito. 

A notificação pode ser lida utilizando o menu lateral 
"Notificações" ou no marcador no cabeçalho do portal onde 
ficarão marcados em vermelho o número de notificações 
ainda não lidas.


